
                                    บันทึกขอความ 
สวนราชการ     สํานักงานเลขานุการกรม   กลุมบริหารพัสดุ  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๗๓๒5 
ที ่       ๐๑.๕/                                            วันท่ี            
เรื่อง     ขออนุมัติแผนการดําเนินการจัดซื้อวัสดุสํานักงานและวัสดุคอมพิวเตอร  ปงบประมาณ ๒๕๖9 

เรียน     เลขานุการกรม  

1. เรื่องเดิม 
ในปงบประมาณ ๒๕๖8 สํานักงานเลขานุการกรม กลุมบริหารพัสดุ ไดดําเนินการจัดซื้อ

วัสดุสํานักงานและวัสดุคอมพิวเตอร เพ่ือใชในการปฏิบัติงานตามความตองการใชงานของ ทุกศูนย/กอง/กลุม 
(สวนกลาง) จํานวน 1 ครั้ง เพ่ือลดภาระการขนยายไปที่ทําการแหงใหม (โซนซี) ซึ่งในปงบประมาณ 2568  
ที่ผานมา ทุกศูนย/กอง/กลุม (สวนกลาง) ไดรับวัสดุและมีการใชงานเรียบรอยแลว 

๒. ขอเท็จจริง 
ในปงบประมาณ ๒๕๖9 กลุมบริหารพัสดุ พิจารณาแลวเห็นวา เพ่ือใหมีการรวมจัดซื้อ

วัสดุประเภทเดียวกัน ไมตองจัดซื้อวัสดุซ้ําซอนกันหลายครั้ง เปนการประหยัดงบประมาณและจัดซื้อตาม
ความตองการใชงานจริง เห็นควรดําเนินการจัดซื้อวัสดุสํานักงานและวัสดุคอมพิวเตอร ในปงบประมาณ  
๒๕๖9 จํานวน 2 ครั้ง 

3. เรื่องท่ีเสนอ 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดนําเรียน ผสช. เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ

แผนการดําเนินการจัดซื้อวัสดุสํานักงานและวัสดุคอมพิวเตอร ปงบประมาณ ๒๕๖9 ตามที่แนบมาพรอมนี้    
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(๔)เรียน ผอ.กพด.
            ดำเนินการต่อไป
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            เผยแพร่ทางเว็บไซต์ สสข.+ปิดประกาศ
      และดำเนินการให้เป็นไปตามแผน
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1 กลุมบริหารพัสดุมีหนังสือถึง ศูนย/กอง/กลุม

ขอทราบความตองการวัสดุประเภทตางๆ

2 ศูนย/กอง/กลุม แจงความตองการวัสดุประเภทตางๆ

ใหกลุมบริหารพัสดุทราบ

3 กลุมบริหารพัสดุรวบรวมรายละเอียดและดําเนินการ

จัดซื้อตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

4 ศูนย/กอง/กลุมขอเบิกวัสดุเพ่ือใชในราชการ

มี.ค. -69ต.ค. -68 พ.ย. -68 ธ.ค. -68 ม.ค. -69 ก.พ.- 69

แผนการจัดซื้อวัสดุของ ศูนย/กอง/กลุม ประจําปงบประมาณ 2569 (รอบที่ 1)

หมายเหตุข้ันตอนลําดับที่

คาบเวลาดําเนินการ (สัปดาหที่)
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1 กลุมบริหารพัสดุมีหนังสือถึง ศูนย/กอง/กลุม

ขอทราบความตองการวัสดุประเภทตางๆ

2 ศูนย/กอง/กลุม แจงความตองการวัสดุประเภทตางๆ

ใหกลุมบริหารพัสดุทราบ

3 กลุมบริหารพัสดุรวบรวมรายละเอียดและดําเนินการ

จัดซื้อตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

4 ศูนย/กอง/กลุมขอเบิกวัสดุเพ่ือใชในราชการ

แผนการจัดซื้อวัสดุของ ศูนย/กอง/กลุม ประจําปงบประมาณ 2569 (รอบที่ 2)

ลําดับที่ ข้ันตอน

คาบเวลาดําเนินการ (สัปดาหที่)

หมายเหตุเม.ย. -69 พ.ค. -69 มิ.ย. -69 ก.ค.- 69 ส.ค. -69 ก.ย. -69


